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 مقدمة:

 
الحمد لله رب العالمين، والصلاة والسلام على أفضللا القلللم أنمعللين ملليداا بحمللد الم علل   

 رحمة للعالمين، وبعد  

تقللد     التحضللير ة علللىالسلل ة  الق  ل والتسجيا بمثلة فللب براللاب   ااطلاقا بن حرص عمادة  

 الإرشللادأفضا القدبات لأب ائها الطلللاب، واللله ن حلل  بحلل ر العمليللة التعليميللة، تقللد م وحللدة 

 وبما أن  الطلللاب حلل   .د مب للطلابالأكا  الإرشاددليا لتسهيا عملية  الأكاد مب بالعمادة حها ال

الأكاد ميللة  أث للاا المسلليرة اللللا م لهلل وبن أنا ت فير الدع     ،بح ر العملية التعليمية وغا تها

بما  حقم ملله لة وملامللة القطللة التعليميللة وطاهللاا بتطل للات القطللة الدرامللية  للمن المللدة 

وفقللالأ لأحللدان براللاب   الطلللابالزب ية المتاحة، وبللن أنللا ب للاا الثقللة الهاتيللة المسللتقلة لللد  

 .ات الجابعةالأكاد مب فب كا كلية بن كلي  الإرشادالجابعة، كان لابد بن ت فير وحدة  

ن المرشللد  عللد  أول حلقللة  لتقللب بهللا الطالللا الجللابعب وبالتللالب فعلللى إوب اا على با ملل م فلل 

 قلل م  بت نيلل   صللحيحة أنبطر قللة  الإرشللادي لليدي وان لل   أراد أنالمرشللد الأكللاد مب طن 

 وبالتللالب  ،حا المشللةلة والمةللان الم امللا الللهي مللي دأ ب لل  حللا بشللةلت  أمل بالطالا طلى 

 المرشد الأكاد مب  عد  بمثابة صمام الأبان بال س ة للطالا الجابعب .ف

 الدليا.  بن حهاالطلاب وأعضاا حيئة التدر س     ستفيدواسأل الله العلب العظي  أن    
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 الإرشاد الأكاديمي: تعريف  

 

الدرامللية الطلللاب بالأاظمللة والللل ائ     الأكللاد مب لتعر لل ح  ال شاط الهي  قلل م بلل  المرشللد  

فب التقدم الدرامب والتغلا على با  عتر ه  بن بشةلات وصع بات انتماعيللة   وبساعدته 

الللا أو افسللية أو صللحية أو أكاد ميللة، بمللا مللييدي طلللى الارتقللاا بالمسللت   الأكللاد مب للط

 الجابعب.

 
 :  ئة التدريس في الارشاد الأكاديميدور عضو هي

 

 تحما عض  حيئة التدر س بسيولية تفعيا الإرشاد الأكللاد مب باعت للارخ بتقصللي أكللاد مب 

للل  احتةللاا ب اشللر بالطالللا وبعرفللة تابللة بالاحتيانللات الأكاد ميللة و الترب  للة و ال فسللية 

كابلة عللن المشللةلات  التدر س بعل باتحيئة  فترض أن  ة ن لد  عض    للطلاب، وبالتالب

الأكاد مية التب  مةن أن  تعرض لها الطالا و كي   مةن حا حهخ المشةلات وفللم الضلل اب  

و الل ائ . و فترض أن تة ن عملية الإرشاد عميلة بستمرة ط ال العام الدرامب وب ه التحاق 

 الطالا وحتى تقرن .

 

     :مهام المرشد الأكاديمي

 المعل بلللات الأكاد ميلللة للطللللاب وتعلللر فه  بلائحلللة الدراملللة والا ت لللارات تقلللد   •

الأبيللر مللطام بللن والق اعللد الت فيه للة المعملل ل بهللا فللب نابعللة  للمرحلللة الجابعيللة

 .  ع دالعز ز

تقللللد   الامتشللللارة الم املللل ة وت نيلللل  الطالللللا لينللللرااات اللا بللللة لحللللا أي  •

بسللتق لية، وحللها  تطلللا بعرفللة ال  لل  الأكللاد مب  أو بشللةلات أكاد ميللة حاليللة 

المت قيلللة،  المقلللرراتالتلللب مللل م للطاللللا دراملللتها،  المقلللرراتللطاللللا بثلللا  

د، عللدد ، الإاللهارات والفصللا، تجللاو  بللرات التمد لل وب اظ تلل بسللت   ااتظابلل  

 .الخ(برات الاعتهار، الااقطاع عن الدرامة، طب القيد، تأنيا الدرامة ...

على   • التأكيد  ب   رورة  للطلاب  والإ افة  الحهن  عملية  على  أحمية  الإشران 

ح     و  صح  بماالطالا فب أم اب الحهن أو الإ افة و تعرن على ب ررات     ب اقشة

ت ني    براعاة  ب   ل .  لتع  ضأاف   آ ر  ا  الطلاب  بقرر  بإ افة  المحهون  لمقرر 

ب    با  ت افم  والتأكد بحسا  الحهن    ال ظام.  بعد  الطالا  ماعات  عدد  اظابية  بن 

 والإ افة بحيث لا تة ن اقا بن العاا الدرامب حسا ال ظام.  

 تأميس علاقات تعاون وتفاعا وااتماا بين الطالا والجابعة والمجتم . •

الللة بللل   بلائللل  وبللل   بت ا ط جابيلللةت نيللل  الطاللللا ل  لللاا علاقلللات انتماعيلللة  •

 أعضاا حيئة التدر س.
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تشللجي  ودعلل  المتفلل قين والم حلل بين وبسللاعدة المتعثللر ن فللب الارتقللاا وتحسللين  •

 .المست   العلمب

 اشر ثقافة الحياة الجابعية لد  الطلاب المستجد ن. •

 ت مية قدرات الطالا الهاتية فب حا بشةلات  وتصحي  بسيرت  الدرامية. •

المسللتق لية ب للاا  أحدافلل طالللا بحانللات ملل ق العمللا وت نيهلل  لصللياغة ت عيللة ال •

 عليها.

تشجي  الطالا على بمارمة دور ط جابب فب العملية التعليمية والمشاركة فب الأاشطة   •

 اللاصفية.

 بساعدة الطلاب ذوي الاحتيانات القاصة  لال بسيرته  الدرامية.   •

الطالا  ط جابية تغييرات    طحدا  • مل ا  أاماط  الثقافية    فب  بجتمع   قي   تجاخ  الجابعب 

   . والانتماعية والمه ية

 في تفعيل دور المرشد الأكاديمي:   الكليةدور 

 

 ت نا على الةليات    لأكاد مب فب المرحلة الجابعية، ا  الإرشادلتحقيم فلسفة وأحدان  

 القيام بمسئ لياتها تجاخ المرشد الأكاد مب والتب تتمثا فيما  لب:  

 وحدة  اصة بالإرشاد الأكاد مب فب الةلية.  طاشاا -

فب   - والا ت ارات  الدرامة  وأاظمة  بل ائ   كابا  ووعب  درا ة  على  أشقاص  ا تيار 

ا ت  الهي  ت   الأكاد مب  المرشد  امتعداد  بد   وبراعاة  ب ان ات   الجابعة،  للقيام  يارخ 

 تجاخ الطلاب. 

عن - عما  وورش  دورات  بالمعارن    الإرشاد  عقد  تزو دخ  تتضمن  الأكاد مب 

 تأد ة عمل .   أث اا بة والمهارات اللا

وحدة   - ب   ب ه   المستجد ن  و اصة  الةلية  لطلاب  تعر فب  لقاا   الإرشادت ظي  

 الأكاد مب لتعر فه  بأحمية حهخ ال حدة ب ه بدا ة بسيرته  الجابعية.  

رب  كا بجم عة بن الطلاب بمرشد أكاد مب لمتابعة بسيرته  الدرامية ب ه التحاقه    -

 بالجابعة وحتى تقرنه  ب ها.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 السنة التحضيرية برنامج      
 وحدة الإرشاد الأكاديمي       

 

 حسام بدوي  
4 

 

 

 الأكاديمي:   عمل المرشدآلية 

المرشد الأكاد مب فب   آلية عما  التب تيدي فب    العمادة مةن وص   بمجم عة بن الأعمال 

ب ظام    الإرشادوحدة    أحدانتحقيم    طلىال ها ة   الطالا  بتعر    بهاب   وتتلقي  الأكاد مب 

الدرامة المعم ل ب  فب الجابعة، والعمليات المتعلقة بتسجيا المقررات الدرامية، وبتطل ات  

وطر   التقرج،  وبتطل ات  الدرامية،  الفصلبالقطة  المعدل  حساب  ونمي   والتراكمب  قة   ،

 المفاحي  المتعلقة بلائحة الدرامة والا ت ارات.  

 ولتحقيم ذلك  ت نا على المرشد الأكاد مب القيام بما  لب:  

 . العمادة: الحص ل على قائمة الطلاب المةل  بإرشادح  بن وحدة شيون الطلاب فب أولا

بعه ، وت  ي  بهام المرشد    ط جابية: عقد انتماع للطلاب للتعرن عليه ، وب اا علاقة  ثانيا

بالمرشد لامتق اله  وب اقشة قضا اح   القاصة  المةت ية  بالساعات  وتزو دح   له ،  الأكاد مب 

 المتعلقة بمسيرته  الدرامية.  

الطالا  ثالثا عن  أمامية  بعل بات  طالا  تضمن  لةا  بل   تجهيز  والرق  :  أحمها:  الام  

اسقة بن الجدول الدرامب للطالا   طلىالجابعب وال ر د الإلةترواب ورق  الج ال. بالإ افة  

ب سقة  والاحتفاظ  الأكاد مب،  نمي     والسجا  الأكاد مية    الأوراق بن  بالحركات  المتعلقة 

 والااسحاب وبعادلة المقررات.  والإ افةللطالا كالحهن 

   .الجدول الفصلب وا تيار المقررات حسا القطة الدرامية: بساعدة الطالا فب ت ظي  رابعا

بعقد نلسات  خامسا المتعثر ن دراميا، وذلك  بالطلاب  أو نماعية    طرشاد ة: الاحتمام  فرد ة 

على   لل ق ن  المتعثر ن؛  وبساعد  أم ابللطلاب  التب  تعثرح   المشةلات  حا  فب  ته  

 حتمام به . والت اصا ب  بدرمب المقررات لمراعاته  والا،  ت انهه 

الطلاب المتف قين فب    أمماا: تحفيز ورعا ة الطلاب المتف قين وذلك بن  لال و    سادسا

 ل حة الشرن، وتةر مه  بن ق ا عميد الةلية بحض ر نمي  الطلاب.  

للط  :سابعا لأ  آليا الم اد  تسجيا  لا  ت     لاب ت   أا   والأصا  والتسجيا.  الق  ل  عمادة  ق ا  بن 

التعد ا على التسجيا لأي طالا، طلا أا  قد تظهر  رورات تست نا طنراا تعد لات على  

بن  لال التسجيا    التسجيا  وبدة  درامب.  فصا  أي  بدا ة  فب  والإ افة  الحهن  طنرااات 

عد دة   والإ افة   اب   وللحهن  الأم  عين.  تتجاو   لا  الق  ل  عادة  عمادة  بن  بعتمدة 

 والتسجيا لا بد للمرشد التقيد بها.
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   المرجعيات للاحتياجات المختلفة في الإرشاد الأكاديمي:

  الإرشادليق م المرشد الأكاد مب بتأد ة عمل  لا بد ل  بن برنعيات تساعدخ فب تحقيم أحدان 

 الأكاد مب وأحمها: 

 . عيةمة والا ت ارات للمرحلة الجاب لائحة الدرا -1

   لائحة تأد ا الطلاب. -2

 القطة الدرامية للطلاب المةل  بإرشادح .  -3

 . الأبير مطام بن ع دالعز زالتق    الأكاد مب القاص بجابعة  -4

 السجا الأكاد مب للطلاب. -5

 الجدول الفصلب للطلاب.  -6

 لائحة الدراسة والاختبارات:  للطالب فيبعض المفاهيم المهمة 

،  طرشادح للطلاب المسئ ل عن    والإنرااات ت نا على المرشد الأكاد مب ت  ي  الل ائ   

 ح  حهخ المفاحي : أوبن 

الفصلي -1 على  المعدل  الطالب  عليها  حصل  التي  النقاط  مجموع  قسمة  حاصل  وهو   :

 مجموع الوحدات المقررة في جميع المقررات التي درسها في الفصل الدراسي.

: وهو حاصل قسمة مجموع النقاط التي حصل عليها الطالب في جميع  التراكميالمعدل   -2

مجمو على  بالجامعة  التحاقه  منذ  درسها  التي  لتلك المقررات  المقررة  الوحدات  ع 

 . المقررات

الدراسي -3 الفصل  العبء  في  فيها  التسجيل  للطالب  يسمح  التي  الساعات  مجموع  وهو   :

 معة. الدراسي حسب القواعد التنفيذية للجا

الذي يوجه للطالب بسبب انخفاض معدله التراكمي عن    الإشعار: وهو  الأكاديمي  الإنذار -4

، ويفصل الطالب من (2من    )أقلالحد الأدنى الموضح في لائحة الدراسة والاختبارات  

 متتالية.   إنذاراتحصل على ثلاثة  إذاالجامعة 

من   %75لت نسبة حضوره عن  ق  إذايحرم الطالب من دخول الاختبار النهائي    :الحرمان  -5

ويعتبر   الدراسي،  الفصل  في  مقرر  لكل  المحددة  الذيالمحاضرات  من    الطالب  حرم 

و  المقرر  في  راسبا  الغياب  بسبب  الاختبار  رمز  دخول  الأكاديمي  سجله  في  له  يرصد 

 (. )ح
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يعد  الاعتذار -6 أن  دون  دراسي  دراسة فصل  في  الاستمرار  الاعتذار عن  للطالب  يجوز   :

بداية    إذاراسبا   قبل  وذلك  الجامعة،  مجلس  يحددها  التي  الجهة  لدى  مقبول  بعذر  تقدّم 

على   الأقل،  على  أسابيع  بخمسة  النهائية  فصلين    ألاالاختبارات  الاعتذار  مدة  تتجاوز 

 متتالين أو ثلاثة فصول غير متتالية. 

على    ،الدراسيل الدراسة قبل بدء الفصل  : يجوز للطالب التقدم بطلب تأجيتأجيل الدراسة -7

 .و ثلاثة فصول دراسية غير متتاليةتتجاوز مدة التأجيل فصلين دراسيين متتاليين أ ألا

لب التأجيل يطوى قيده  انقطع الطالب عن الدراسة مدة فصل دراسي دون ط  إذا:  الانقطاع -8

 .  من الجامعة
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 الأكاديمي الإرشادستمارة ا
 

 عامة عن الطالب : معلومات أولا

  الاسم رباعي

  الرقم الجامعي

  الإلكتروني البريد 

  ثابت رقم هاتف 

  رقم جوال 

 في حال وجود مرض مزمن يذكر: الحالة الصحية للطالب 

رقم ولي الأمر للاتصال في  

 لات الطارئة االح

 ............................................................:  ثابترقم 

 .............................................................رقم جوال: 

 

 ثانيا: بيانات أكاديمية 

 المعدل التراكمي المعدل الفصلي  عدد الساعات  الفصل الدراسي  العام الدراسي 

 النجاحعدد ساعات  المسجلة

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

 

 ....................................   :  الأكاديمي اسم المرشد

 .....................................  :  توقيعه
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 طالب   إرشادنموذج 

 

 

 ...................................................................... : اسم الطالب

 .................................................................. الرقم الجامعي: 

 

 المعدل التراكمي المعدل الفصلي  عدد الساعات  الفصل الدراسي  العام الدراسي 

 النجاحعدد ساعات  المسجلة

      

 

 

 

 

المقررات 

 المسجلة 

 

 مواد النجاح         

 

      

 

 مواد الرسوب

 

      

 

 

اسباب 

 الرسوب 

    

من وجهة نظر 

 الطالب 

 

 

 

 

من وجهة نظر 

 مدرس المقرر 

 

 

 

 

 

 الحلول المقترحة:  

..................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................. 

 

 

 .................................................: توقيع الطالب

 ................................................: مرشدتوقيع ال
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 بيان متابعة المرشد الأكاديمي للطلاب 
  
  هـ 144    التاريخ:     /      /                                                                    ........................... اليوم: 

 

 

 التوجيه / الحل  نوعية المشكلة  الرقم الجامعي اسم الطالب   م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

 
 ....................................  : الأكاديمي اسم المرشد

 .....................................   :توقيعه
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 ستمارة متابعة طالب متعثر ا

 
  

 ام  الطالا: 

 الرق  الجابعب: 

 ا ع التعثر الدرامب: 

 الساعات المسجلة لهها الفصا                  (                الساعات المت قية                ( 

  المعدل التراكمب             (          المعدل الفصلب             (      

بلاحظات:  

 .................................................................................................................... 

.................................................................................................. ............................ 

.................................................................................................. ............................ 

................................................................................................... ........................... 

 .................................................................................................. ............................ 

.................................................................................................. ............................ 

.................................................................................................. ............................ 

................................................................................................... ........................... 

................................................................................................... ........................... 

 

 

 ....................................  : الأكاديمي اسم المرشد

 .....................................  : توقيعه 
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 بتعثر(طالا   طقرار

 
 

 ............................................بأن المرشد الأكاد مب  ........................................ ... أقر أاا الطالا 

رااات التب  جا أن أق م بها حتى  كما ااقش بعب الإن   الأكاد مب، قام بإرشادي عن و عب   

الأكاد مب   للفصا  أتعرض    القيد    -الحربان     -لا  بقرر  –  طب  فب  وحهخ  الرم ب   )  

 حب:  الإنرااات

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

 

حهخ الإرشادات طت اع  عدم  وعلي  فإاب أتحما أ ة بسيولية ااتجة عن طحمالب أو تقصيري فب

لأ بأاب رانع  ..............................    بتار خالمرشد الأكاد مب   تعلما

 

 التوقيع  الرقم الجامعي اسم الطالب 

   

 

 التوقيع  اليوم والتاريخ  المرشد الأكاديمي 
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 استمارة تحديد ميول الطلاب وهواياتهم 

 

 عزيزي الطالب .....  عزيزتي الطالبة

 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،،

 

جامعة الأمير سطام بن عبد العزيز ونبارك لكم قبولكم في هذا الصرح العلمي ونتمنى لكم  نرحب بكم في  

المعلومات عن جميع الطلاب    التوفيق،  العام عاما دراسيا ممتعا ولأهمية جمع  ونسأل الله أن يكون هذا 

لهم المناسبة  الرعاية  تقديم  الاستمارة  بهدف  هذه  تعبئة  منكم  الحرص  نـأمل  منكم  راجين  الدقة  ،  على 

 . والموضوعية في تعبئة الاستمارة كي تساعدنا في تحديد البرامج المناسبة لكم 

    

   ..............................................................الرقم الجامعي:       ................................................................اسم الطالب:   

 ... ..........................................................رقم الجوال:           .................................................................... المسار:      

   ....................................................................................... .........البريد الإلكتروني: 

 تجيدها    والميول التيعند الهوايات  )√( وضع علامة   نأمل

 الهوايات والميول  الهوايات والميول 

 الابتكارات   التصوير  

 الخط والرسم   كرة القدم 

 والادبالشعر   كرة الطائرة  

 الانشاد  كرة الطاولة 

 الخطابة والالقاء  الجوالة   

   

 :  ترغب بذكرها   وأنشطة أخرىمهارات 
............................................................................................................................. ......................................

............................................................................................. ......................................................................

...................................................................................................................................................................   
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 طالب بتكليف رسمي من العمادةنموذج غياب 
 

 

 ....................................................................................................     سعادة الدكتور

    غياب بعذر  √برصد:             نرجو التكرم  

 ...................................................................................................... للطالب 

 .................................................   في مقرر....................................     ورقمه الجامعي

 /     /       الموافق/      /                     ......................  وذلك يوم

 ........................... إلى.....................   من الساعة

 .وذلك بسبب تكليفه خلال هذه الفترة بمهمة رسمية من قبل العمادة 

 

 ،،، شاكرين تعاونكم 

 

                                                                      

 يريةطلاب السنة التحض لشؤون  وكيل العمادة 

 

 عبده محزري بن محمد د.                                                   
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 نموذج حصر الطلاب المتعثرين 

 اسم المقرر  الرقم الجامعي  اسم الطالب  م 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      
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 .....................................   :توقيعه


