
 

 

 

 

 

 

 عمادة القبول والتسجيل

 

 

 

 

 

  

 دليل تقديم طلب

 إلكترونيا   إضافة مقررحذف و

 



 

 

 

 

 

 

 المحتويات       

 1 مةتعريف الخد

 1 الرابط الإلكتروني للخدمة

 2 إضافة مقرر

 4 تعديل رقم شعبة

 6 حذف مقرر

 8 إضافة مقرر حر

 10 متابعة الطلبات

 11 حالة الطلب تعريفات

 

 

 



 

 

 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

 

 تعريف الخدمة:

ومتابعة " مقرر حذف –إضافة "من رفع طلب للكلية  ـة/تمكن الطالب

دون الحاجة لمراجعة  عبر بوابة الخدمات الأكاديمية إلكترونيا   طلبه

 .الكلية لإجراء عمليات الحذف والإضافة يدويا  

 

 

 بوابة الخدمات الأكاديمية: خول للخدمة من خلالالد

 
 

  

https://eserve.psau.edu.sa 
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

 أولًا: الإضافة

 

" حذف واضافة مقرر طلبة " اختيار أيقون  

 

 

 

 

 .جديد ( لتقديم طلبوالإضافةالحذف من صفحة الحذف والإضافة اختيار )

 

 

 

 

 .لإضافتها في الجدول الدراسي المطروحة وفق الخطةسوف تظهر جميع الشعب 

 

 لتقديم طلب إضافة مقرر جديد حسب رقم الشعبة.                    الضغط على أيقونة

أيقونة وذلك من  ؛ارض أوقاتهالا تتعإضافتها  تريدالتي  أوقات الشعب أنالتأكد  تنبيه:

 :لأن تعارض أوقات الشعب يعرض طلبك للرفض ؛رات المطروحة وفق الخطةالمقر
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

مبررات  لملاحظاتا ، يُكتب في حقللمقرر ورقم الشعبةل "ضافةإ" عند اختيار

 إضافة المقرر للكلية.

 

 

 .لإتمام الطلب            على اضغط الملاحظات بعد كتابة
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

تعديل شعبة: ثانياً   

 

"قرر حذف واضافة م طلباختيار أيقونة "   

 

 

 

 

 .جديد ( لتقديم طلبوالإضافةالحذف من صفحة الحذف والإضافة اختيار )

 

 

 

 

 .لإضافتها في الجدول الدراسي المطروحة وفق الخطةسوف تظهر جميع الشعب 

 

حسب رقم  جديد تقديم طلب إضافة مقررل الضغط على أيقونة                  

 بة.الشع
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

 بةرقم شعمضاف مسبقا  في الجدول الدراسي ولكن بال " للمقرراضافةاختيار "عند 

 كتابة مبررات تعديل الشعبة الملاحظاتقل يلزم في ح أخرى "اختلاف الأوقات"

 (.وقت الشعبة بتعديلالمقرر مضاف مسبقا  وأرغب للكلية )

 

 لإتمام الطلب.            على اضغط الملاحظات بعد كتابة
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

الحذف: ثالثاً   

 

"حذف واضافة مقرر  طلباختيار أيقونة "   

 

 

 

 

 .جديد ( لتقديم طلبوالإضافةالحذف من صفحة الحذف والإضافة اختيار )

 

 

 

 

والتي يمكن             في الجدول الدراسي وحالة الإجراء لهاسوف تظهر الشعب 

 للطالب تقديم طلب للكلية بحذف المقرر.
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

 مع بةمحدد حسب رقم الشع مقرر حذفتقديم طلب الضغط على أيقونة          ل

 .مبررات الحذف في حقل الملاحظات كتابة

 يه:تنب

   صفريالمقرر الحذف ب لا يُسمحلأنه  ا  صفري ا  ليس مقررالمراد حذفه  أن المقررمن  دالتأك. 

   بسبب ذلك. لا يرُفض الطلبحتى ( ساعات 9العبء الدراسي للطالب عن ) ليق ألا 

 

 

 

 لإتمام الطلب.            على اضغط الملاحظات بعد كتابة
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

إضافة مقرر حر: رابعاً   

 

"حذف واضافة مقرر  طلباختيار أيقونة "   

 

 

 

 

 .(والإضافةالحذف من صفحة الحذف والإضافة اختيار )

 

 

 

 

لإدخال رقم الشعبة  وبعدها حقل ضافة،المقررات المتاحة للحذف والإجدول يظهر 

 .ر الحر الذي ترغب إضافته للجدول الدراسيللمقر
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

 

" إظهار"  ثم الضغط على أدخل رقم الشعبة  

 

قرر الحر ثم الضغط على التأكد من بيانات الم  

 

لجدول الدراسي في ا" للمقرر ورقم الشعبة المراد إضافتها اضافةعند اختيار "

 ات الإضافة للكلية.مبرر اكتب الملاحظاتفي حقل  حركمقرر 

 

 م الطلب.لإتماحفظ على  اضغط الملاحظات كتابةعند  
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

متابعة الطلبات: خامساً   

 

"حذف واضافة مقرر  طلباختيار أيقونة "   

 

 

 

 

 .(متابعة طلبات الحذف والاضافةاختيار )من صفحة الحذف والإضافة 

 

 

 

 

 .سوف تظهر لك جميع الطلبات التي تم إدخالها كما هو موضح بالصورة

 

عندها سوف تتغير حالة ( X ن الطلب المدخل بالضغط على ) يمكنك التراجع ع
 .(ملغي( إلى )مدخلالطلب من )
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 دليل استخدام تقديم طلب حذف وإضافة مقرر إلكترونيا   -والتسجيل  القبولعمادة 

 

حالة الطلب تعريفات: سادساً   

 

 لم يتم اتخاذ أي إجراء على الطلب من قبل الكلية.مدخل: 

 .فسهالطلب بن ىالطالب ألغ ملغي:

 .وافقت الكلية على الطلب مقبول:

                بالجدول  الموضح سبب الرفضبناء  على رفضت الكلية الطلب  مرفوض:

 من قبل الكلية.               .
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 https://dar.psau.sa 

 @dar_psau 

Dar-it@psau.edu.sa 

عبدالعزيزجامعة الأمير سطام بن   

 عمادة القبول والتسجيل

 قسم النظام الأكاديمي


